ZARZADZENIE NR 422/2016
BURMISTRZA KRAPKOWIC

z dnia 31 maja 2016 1.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z
2016r. poz.446) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do Zarzadzenia Nr 78/2011 Burmistrza Krapkowic z dnia 15 kwietnia 2011 roku wprowadza
si¢ nastepujace zmiany:

§ 9. otrzymuje brzmienie:
»1. Kierownikiem Urzedu jest Burmistrz bedacy jednoczes$nie:
1) organem wykonawczym Gminy;
2) organem w postepowaniu administracyjnym;

3) zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow Urzgdu oraz kierownikow gminnych jednostek
organizacyjnych.

2. Burmistrz pelni funkcje walnego zgromadzenia wspolnikow w jednoosobowych spoétkach Gminy i
odpowiednio wykonuje uprawnienia akcjonariusza/udziatlowca w spotkach, w ktorych Gmina posiada
akcje/udziaty. Burmistrz moze sprawowac te funkcje za posrednictwem upowaznionych przez siebie
przedstawicieli.”.

1) po § 9 dodaje si¢ § 9a w brzmieniu:

,»1. Burmistrz kieruje Urzedem przy pomocy I Zastepcy Burmistrza, Il Zastgpcy Burmistrza, Sekretarza i
Skarbnika.

2. W zakresie powierzonych obowigzkéw Zastgpcy Burmistrza, Sekretarz i1 Skarbnik zapewniaja
kompleksowe rozwigzywanie probleméw Gminy oraz nadzoruja w tym zakresie dziatalno$¢ okreslonych
komorek organizacyjnych Urzedu i gminnych jednostek organizacyjnych.

3. Zastepcy Burmistrza, Sekretarz i Skarbnik s3 odpowiedzialni przed Burmistrzem za prawidtowe
wykonywanie swoich zadan.”;

2) po § 9a dodaje si¢ § 9b w brzmieniu:

,»1. Burmistrz moze upowazni¢ pracownikéw Urzedu do zalatwiania spraw w jego imieniu w ustalonym
zakresie, w tym do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen.

2. Burmistrz moze udzieli¢ pracownikom Urzedu oraz kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych, a
w przypadkach okre§lonych w odrebnych przepisach takze pracownikom tych jednostek organizacyjnych,
upowaznien lub petnomocnictw do realizacji czynnos$ci okreslonych ich trescia.”;

3) po § 9b dodaje si¢ § 9¢ w brzmieniu:

,»Dla realizacji okreslonych spraw o istotnym znaczeniu dla Gminy, Burmistrz moze — na okres niezb¢dny do
ich wykonania — powotywac¢ dorazne badz stale zespoty zadaniowe oraz ustanawia¢ pelnomocnikow.”;

4) § 10 otrzymuje brzmienie:
»1. Do zadan Burmistrza nalezy w szczeg6Inosci:
1) reprezentowanie Gminy na zewnatrz i prowadzenie negocjacji w sprawach jej dotyczacych,

2) zapewnienie realizacji zadan Gminy poprzez nadzor, koordynacj¢ i kontrole ich wykonywania przez
wszystkich pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w Urzedzie i gminnych jednostkach
organizacyjnych,

3) prowadzenie biezgcych spraw Gminy,

4) podejmowanie i inicjowanie dziatan w sprawach publicznych Gminy,
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5) nadzér w zakresie gospodarowania $rodkami publicznymi pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci i
celowosci,

6) wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach,
7) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,

8) wydawanie przepisow wewnetrznych (zarzadzen, regulaminéw, instrukcji) regulujacych funkcjonowanie
Urzedu,

9) rozstrzyganie sporow kompetencyjnych miedzy komorkami organizacyjnymi Urzedu, w szczegolnosci
dotyczacych podziatu zadan,

10) zapewnienie przestrzegania ochrony informacji niejawnych zgodnie z przepisami ustawowymi,
11) sprawowanie funkcji szefa obrony cywilnej Gminy,
12) wykonywanie innych zadan, zastrzezonych dla Burmistrza przepisami prawa i uchwatami Rady.
2. Burmistrz sprawuje nadzor nad praca:
1) ZastepcoOw Burmistrza;
2) Sekretarza;
3) Skarbnika;
4) Audytora Wewnetrznego
5) Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych.”;
6) po § 10 dodaje si¢ § 10a w brzmieniu:

»1. W czasie nieobecnosci Burmistrza jego obowiazki i zadania nalezace do jego wylacznej kompetencji
wykonuje I Zastepca Burmistrza.

2. W przypadku rownoczesnej nieobecnosci Burmistrza i I Zastgpcy Burmistrza, obowigzki 1 kompetencje
Burmistrza przejmuje Il Zastepca Burmistrza.

3. W przypadku réownoczesnej nieobecnos$ci Burmistrza i dwoch Zastepcow Burmistrza obowigzki i
kompetencje Burmistrza przejmuje Sekretarz.”;

7) § 11 otrzymuje brzmienie:

»l. Zastepcy Burmistrza, przy wykonywaniu zadan, dziatajg w granicach okreslonych zarzadzeniami
Burmistrza oraz pelnomocnictwami i upowaznieniami udzielonymi przez Burmistrza.

2. Do zadan Zastepcy Burmistrza nalezy w szczeg6lnosci:

1) wykonywanie zadan powierzonych przez Burmistrza, w tym sprawowanie funkcji Burmistrza w razie
jego nieobecnosci lub niemoznos$ci petnienia przez niego obowigzkdw;

2) wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;j;

3) nadzor i koordynacja pracy podleglych komorek organizacyjnych Urzedu, w tym dokonywanie ocen
okresowych kierujgcych tymi komérkami organizacyjnymi;

4) wydawanie decyzji administracyjnych i innych rozstrzygnie¢ w sprawach z zakresu administracji
publicznej zgodnie z udzielonymi upowaznieniami i pelnomocnictwami;

5) wspotpraca z Radg i jej komisjami;

3. I Zastgpca Burmistrza wykonujac zadania i kompetencje w imieniu Burmistrza, zajmuje si¢ zagadnieniami
wynikajgcymi z zakresu dziatania bezposredni nadzorowanych komorek organizacyjnych urzedu:

1) Wydziat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji;
2) Wydziat Spraw Obywatelskich;
3) Straz Miejska.
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4.1 Zastgpca Burmistrza nadzoruje, koordynuje i kontroluje realizacj¢ zadan, powierzonych spotce gminnej -
»Wodociagi i Kanalizacja” Spotka z 0.0. w Krapkowicach oraz BIOKRAP Spétka z 0.0. w zakresie realizacji
ustug komunalnych zaspokajajacych potrzeby zbiorowe mieszkancow.

5.11 Zastgpca Burmistrza wykonujac zadania i kompetencje w imieniu Burmistrza, zajmuje si¢
zagadnieniami wynikajacymi z zakresu dziatania bezposredni nadzorowanych komorek organizacyjnych
urzedu:

1) Wydziat Gospodarki Gruntami, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska;
2) Wydzial Promocji i Rozwoju Gospodarczego;
3) Urzad Stanu Cywilnego

6. II Zastepca Burmistrza nadzoruje, koordynuje i kontroluje realizacje¢ zadan, powierzonych spotce gminne;j
- Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Spotka z o.0. w Krapkowicach, w zakresie realizacji
ushug komunalnych zaspokajajacych potrzeby zbiorowe mieszkancoéw.”;

8) po § 11 dodaje si¢ § 11a w brzmieniu:

»$ 1. Sekretarz organizuje prace Urzedu, zapewniajac sprawne funkcjonowanie Urzedu oraz  wlasciwg
obstuge interesantow.

2. Do zadan Sekretarza nalezy w szczeg6lnosci:

1) nadzor 1 koordynacja pracy podlegltych komorek organizacyjnych Urzedu, w tym dokonywanie ocen
okresowych kierujacych tymi komorkami organizacyjnymi,

2) wydawanie decyzji administracyjnych i innych rozstrzygni¢¢ w sprawach z zakresu administracji
publicznej zgodnie z udzielonymi upowaznieniami i pelnomocnictwami,

3) przyjmowanie ustnego o$wiadczenia woli od spadkodawcy,

4) petnienie funkcji administratora danych i nadzor nad bezpieczenstwem danych osobowych, w tym w
systemie informatycznym,

5) wspolpraca z Radg i jej komisjami;
6) wspotpraca z Audytorem Wewngtrznym w realizacji jego obowigzkoéw;
7) rozstrzyganie sporéw kompetencyjnych pomiedzy komdrkami organizacyjnymi Urzedu;

8) wyznaczanie komorki organizacyjnej Urzedu wlasciwej do realizacji zadania, ktore ze wzgledu na
stopien szczegotowosci nie zostato zapisane w regulaminie.

3. Sekretarz wykonujac zadania i kompetencje w imieniu Burmistrza, zajmuje si¢ zagadnieniami
wynikajacymi z zakresu dziatania bezposredni nadzorowanych komorek organizacyjnych urzedu:

1) Wydzial Organizacyjny, Sportu i Turystyki;
2) Wydziat Oswiaty i Kultury;
3) Biuro Rady Miejskie;j.

4. Sekretarz nadzoruje, koordynuje i kontroluje realizacj¢ zadan powierzonych spoétce gminnej -
Krapkowicka Plywalnia Delfin Spotka z o.0. w zakresie realizacji uslug sportowo-rekreacyjnych dla
mieszkancow.”;

9) po § 11a dodaje si¢ § 11b w brzmieniu:
,»1. Skarbnik wykonuje obowiazki gldéwnego ksiggowego budzetu Gminy.
2. Do zadan Skarbnika nalezy w szczegdlnosci:

1) dokonywanie analiz budzetu Gminy i biezace informowanie Burmistrza o jego realizacji, czuwanie nad
zachowaniem rownowagi budzetowej oraz przestrzeganiem dyscypliny budzetowej;

2) przekazywanie kierujacym komorkami organizacyjnymi oraz kierownikom gminnych jednostek
organizacyjnych wytycznych i danych niezbednych do opracowania projektu budzetu i sprawozdan z
jego wykonania;
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3) nadzér 1 koordynacja pracy podlegltych komorek organizacyjnych Urzedu, w tym dokonywanie ocen
okresowych kierujacych tymi komoérkami organizacyjnymi;

4) wydawanie decyzji administracyjnych i innych rozstrzygnig¢ w sprawach z zakresu administracji
publicznej zgodnie z udzielonymi upowaznieniami i pelnomocnictwami;

5) nadzoér nad prawidlowym obiegiem informacji i dokumentacji finansowej;

6) nadzor nad zgodnoS$cia gospodarki finansowej Gminy z obowiazujacymi przepisami i standardami;
7) nadzorowanie dziatan zwigzanych z windykacja i egzekucjg naleznosci finansowych gminy;

8) koordynowanie wszelkich dziatan Gminy, zmierzajacych do pozyskiwania srodkow finansowych;

9) organizowanie skutecznej wspotpracy z organami podatkowymi i finansowymi, dziatajacymi poza
podlegloscig samorzadu, w celu zapewnienia maksymalnych wptywow do budzetu miasta;

10) sprawowanie ogolnego nadzoru w sprawach podatkowych.

3. Skarbnik wykonujac zadania i kompetencje w imieniu Burmistrza, zajmuje si¢ zagadnieniami
wynikajacymi z zakresu dziatania bezposredni nadzorowanych komorek organizacyjnych urzedu:

1) Wydziat Budzetowo-Finansowy;
2) Wydziat podatkéw i Optat Lokalnych.”.

§ 2. Zmienia si¢ zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego, dotyczacy schematu graficznego organizacji
Urzedu, ktory otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Krapkowic

Andrzej Kasiura
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UZASADNIENIE

Przedmiotowe Zarzadzenie wprowadza zmian¢ Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta i
Gminy w Krapkowicach wprowadzajac tym samym zmiang w strukturze organizacyjnej. Zmiany w
regulaminie organizacyjnym Urz¢du Miasta i Gminy w Krapkowicach sa konieczne ze wzgledu na
powolanie II Zastgpcy Burmistrza. Konieczno$¢ taka wynika réwniez ze zmiany zakresu
powierzonych zadan dla I Zastgpcy Burmistrza, Sekretarza oraz utworzenia zakresu zadan dla II
Zastepcy Burmistrza.

W zwigzku z tym przyjecie Zarzadzenia jest zasadne.

Opracowala: Matgorzata Meisner- Wydziat Organizacyjny, Sportu i Turystyki.
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