ZARZADZENIE NR 873/2018
BURMISTRZA KRAPKOWIC

z dnia 1 marca 2018 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U.
z 2017 roku, poz. 1875 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zalgczniku do Zarzadzenia Nr 78/2011 Burmistrza Krapkowic z dnia 15 kwietnia 2011 roku w sprawie

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

Id: 20F8AF60-D529-40DC-B20D-52492D906F94. Przyjety

1. § 3 otrzymuje brzmienie:
»1. Urzad jest jednostkg organizacyjng Gminy, dziatajaca w formie jednostki budzetowej, przy pomocy
ktérej Burmistrz realizuje:
1) nalezace do jego kompetencji gminne zadania publiczne,
2) zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, wynikajace z przepisow szczegolnych,
3) zadania powierzone wynikajace z porozumien i umdow zawartych z organami administracji rzadowe;j,

4) zadania wynikajace z porozumiefi i uméw zawartych z jednostkami samorzadu terytorialnego, innymi
jednostkami i organizacjami.

2. W uzasadnionych ekonomicznie, organizacyjnie itechnicznie przypadkach Burmistrz realizuje
zadania i zaspokaja lokalne potrzeby, dokonujac zakupu ustug §wiadczonych przez inne podmioty.

3. Urzad dziala na podstawie przepisow prawa powszechnie obowiazujgcego, aktéw prawnych
wydawanych przez Radg oraz Burmistrza, w szczeg6lnodci statutu i regulaminu.”.

. § 4 otrzymuje brzmienie:

,»1. Terytorialny zasigg dziatania Urzedu obejmuje Gmine Krapkowice.
2. Siedzibg Urzgdu sg budynki potozone przy ul. 3 Maja 17 i 21.

3. Urzad jest czynny w dniach roboczych w godzinach od 7.30 do 15.30, z wyjatkiem poniedziatkow,
kiedy to Urzad czynny jest od 7.30 do 17.00 i piatkéw, kiedy to Urzad czynny jest od 7.30 do 14.00.

4. Urzad Stanu Cywilnego udziela slubow takze w dwie wolne soboty w miesigcu.”.

. § 5 otrzymuje brzmienie:
»1. Naczelnym celem dzialania Urzedu jest jak najlepsze realizowanie zasad samorzadnosci lokalnej
ukierunkowanej na rozw6j Gminy i udzial mieszkafcéw w zaspokajaniu swoich potrzeb.

2. Podstawowg warto$¢ dla Urzedu ijego pracownikéw stanowi dobro wspélnoty samorzadowej
osiggane przy uwzglgdnieniu i poszanowaniu praw jednostki.

3.Urzad funkcjonuje wedlug zasad praworzadno$ci, stuzebnosci wobec spolecznosei lokalnej,
racjonalnego gospodarowania mieniem publicznym, planowania pracy, koordynacji i wspéidziatania.

4. Gospodarowanie majgtkiem Gminy odbywa si¢ w spos6b racjonalny i oszezedny z uwzglednieniem
zasady zachowania szczeg6lnej starannosci.”.

4. po § 5 dodaje sig § 5a w brzmieniu:

»1. Funkcjonowanie Urzedu opiera si¢ na zasadzie jednoosobowego kierownictwa, stuzbowego

podporzadkowania, podziatu czynnosci stuzbowych iindywidualnej odpowiedzialnosci za wykonanie
powierzonych zadan.
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2. Urzad jest pracodawca w rozumieniu przepisow prawa pracy.

3. Z zastrzezeniem przepisow szczegolnych, Burmistrz dokonuje czynnosci w sprawach z zakresu prawa
pracy w stosunku do pracownikéw Urzedu i kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.

4. Do realizacji zadan, o ktérych mowa w ust. 3, Burmistrz moze upowazni¢ Sekretarza.”.

5.po § 5 dodaje sie § 5b w brzmieniu:

.1. Pracownicy Urzegdu, realizujac powierzone im zadania, kierujg si¢ zasadami etyki i praworzadnosci,
dobro publiczne przedktadaja nad interesy wtasne. Sg bezstronni w wykonywaniu zadan i obowigzkow,
szanujg prawo obywateli do informacji, zapewniajac w granicach prawem przewidzianych, jawno$é
prowadzonych postgpowar.

2. Pracownikéw samorzadowych taczy identyfikacja z Gmina, cechuje dbalo$¢ o dobre imig Urzgdu,
jawnosé i otwartodé dzialania oraz wrazliwos¢ na problemy mieszkaricow.

3. Zasady postepowania oraz standardy zachowania pracownikow Urzedu zwigzane z pelnieniem przez
nich obowigzkéw stuzbowych okresla Kodeks Etyczny pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy
w Krapkowicach.

4. Urzad w sposdb ciagly doskonali swojg organizacje, stwarza warunki do podnoszenia kwalifikacji
pracownikéw, zapewnia efektywne dziatanie przy wykorzystaniu technik informatycznych oraz stosuje
skuteczne metody komunikowania sig.

5.Urzad wspélpracuje z lokalnymi organizacjami spotecznymi, pozarzadowymi i gospodarczymi
w interesie mieszkancow.”.

6. po § 5 dodaje sie § 5S¢ w brzmieniu:

,»1. Dzialalno$¢ Urzedu jest jawna.

2.7 zastrzezeniem wyjatkéw wynikajgcych ze szezegélnych przepiséw prawnych, Urzad zapewnia
kazdemu dostep do informacji publicznej zwigzanej z jego dzialalnoscig i dziatalnoscia organéw Gminy.

3. Udostepnianie informacji publicznej i dokumentéw urzedowych odbywa sig¢ w oparciu o powszechnie
obowiazujace przepisy, z uwzglednieniem trybu postgpowania obowigzujacego w Urzgdzie.

4. Podstawowa forma informowania mieszkancow o dziatalnosci Urzedu jest Biuletyn Informacji
Publicznej Urzedu.”.
7. po § 5 dodaje sie § 5d w brzmieniu:

,.1. Urzad prowadzi gospodarke finansowa z zachowaniem zasad okreslonych w ogélnie obowigzujacych
przepisach prawnych, w szczegolnodei: ustawie o finansach publicznych, uchwatach Rady i zarzadzeniach

Burmistrza.
2. Urzad gospodarujac $rodkami publicznymi zapewnia ich wydatkowanie w sposéb zgodny z prawem,
celowy i oszezedny, dazac do uzyskania mozliwie najlepszych efektow.”.

8. po § 5 dodaje sig § Se w brzmieniu:
1. Przy zafatwianiu spraw zzakresu administracji publicznej stosuje si¢ postanowienia Kodeksu
Postepowania Administracyjnego, chyba ze przepis szczeg6lny stanowi inaczej.

2. Ogolne zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie oraz zasady klasyfikowania
akt, kategorie archiwalne i okresy ich przechowywania regulujg powszechnie obowigzujgce przepisy prawa.

3. Szczegétowe zasady uzywania pieczgci urzedowych ipieczatek okre$la odrgbne zarzadzenie
Burmistrza.”.

9. § 6 otrzymuje brzmienie:
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,1. Organizacje iporzadek w procesie pracy oraz zwiazane ztym prawa iobowiazki pracodawcy
i pracownikéw ustala Burmistrz w Regulaminie Pracy Urzgdu i innych aktach wewnetrznych.”.

10.w§ 11:
1) ust.3,dodaje si¢ pkt 4 w brzmieniu: ,,Biuro Zaméwien Publicznych”.
2) ust. 5 pkt 2 otrzymuje brzmienie: ,,Biuro Funduszy Zewngtrznych.”.

11.w § 12:
1) ust.1,pkt 8 otrzymuje brzmienie: ,,Biuro Zaméwieti Publicznych”,
2) po pkt 8 dodaje sie pkt 8a w brzmieniu: ,,Biuro Funduszy Zewngtrznych,”.

12.w § 15 ust. 1 pkt 12 dodaje sie lit. | w brzmieniu: ,,prowadzenie ksigzki kontroli zewngtrznych Urz¢du oraz
przechowywanie dokumentacji z tym zwigzanej.”.

13. § 18 otrzymuje brzmienie:
»Wydzial Gospodarki Gruntami  Rolnictwa i Ochrony Srodowiska  (GGR)
Do zakresu dziatania wydziatu nalezy:
1. w zakresie gospodarki gruntami:
1) prowadzenie ewidencji gminnego zasobu nieruchomosci,
2) sporzadzanie planow wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci,

3) prowadzenie spraw zwigzanych ze zbywaniem nieruchomosci wchodzacych w sktad gminnego zasobu
nieruchomosci oraz nabywaniem nieruchomosci do gminnego zasobu nieruchomosci,

4) wydzierzawianie, uzyczanie, oddawanie w trwaly zarzad oraz oddawanie w najem nieruchomosci
wchodzacych w sktad gminnego zasobu nieruchomosci,

5) oddawanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste,
6) wnoszenie nieruchomosci jako aport do spélek,

7) wystepowanie z wnioskami do Sadu Rejonowego celem regulacji stanu prawnego nieruchomosci
wchodzacych w skiad gminnego zasobu nieruchomosci,

8) organizowanie przetargdw na sprzedaz nieruchomosci,

9) sprzedaz dziatek niezbgdnych dla poprawienia warunkdw zagospodarowania dziatek przyleglych,
10) zamiana gruntéw,

11) wykonywanie prawa pierwokupu,

12) sprzedaz lokali mieszkalnych na rzecz najemcéw,

13) sprzedaz oraz przeksztalcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosei nieruchomosci,
14) aktualizacja oplat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego nieruchomosci gruntowych,

15) udzielanie bonifikat w optatach rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego gruntéw,

16) wydawanie zgody na wykre$lenie hipotek ustanowionych na rzecz Gminy Krapkowice,

17) prowadzenie ewidencji miejscowosci, ulic i adresow,

18) nadawanie nazw ulic i placoéw bgdacych drogami publicznymi i drog wewnetrznych,

19) ustalanie numeréw porzadkowych budynkéw mieszkalnym oraz innym budynkom przeznaczonym do
stalego lub czasowego przebywania ludzi,

20) prowadzenie spraw zwigzanych z rozgraniczeniem nieruchomosci,
21) prowadzenie spraw zwiazanych ze scaleniem i podziatem nieruchomosci,

22) prowadzenie spraw zwigzanych z podzialem nieruchomosci,
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23) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem optaty adiacenckiej naliczanej z tytulu wzrostu wartosci
nieruchomo$ci w wyniku pedzialu nieruchomosei,

24) wykonywanie z upowaznienia Burmistrza czynnosci materialno-technicznych w zakresie sprawowania

przez Burmistrza nadzoru wlascicielskiego nad spotka zudzialem gminy: ZGKiM Sp. zo.o.
w Krapkowicach,

25) opracowywanie informacji publicznych iinnych informacji zzakresu dzialalnosci wydziaty,
przeznaczonych do zamieszczenia na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzg¢du oraz na oficjalnej
stronie internetowej lub do publikacji w mediach lokalnych,

26) zlecanie wycen nieruchomosci i opracowan geodezyjno-pranych,
27) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem stuzebnosci przesytu na nieruchomosciach.
2. w zakresie rolnictwa:

1) szacowanie strat w rolnictwie powstatych w wyniku klesk zywiolowych (powodzi, suszy, gradobicia,
deszczy nawalnych, wymarznigcia),

2) spisywanie zeznan $wiadkow w sprawach ustalania pracy w indywidualnych gospodarstwach rolnych
i jednostkach uspotecznionych dla celéw emerytalnych,

3) nadzorowanie  obowigzkéw  wynikajacych  zustawy o ubezpieczeniach  obowiazkowych,
ubezpieczeniowym funduszu gwarancyjnym i polskim biurze ubezpieczycieli komunikacyjnych,

4) wspotdziatanie z wiasciwymi organami oraz instytucjami w zakresie ochrony roslin, ochrony gatunkowej
zwierzat oraz doradztwa rolniczego.

5) prowadzenie statystyki rolnej,

6) wydawanie za$wiadczen o wielkosci gospodarstwa rolnego i posiadaniu kwalifikacji rolniczych przy
nabywaniu gruntéw rolnych,

7) organizacjia dozynek gminnych przy wspolpracy =z pozostalymi wydzialami, jednostkami
organizacyjnymi oraz zainteresowanymi sotectwami,

3. w zakresie ochrony $rodowiska:

1) przygotowywanie projektéw uchwat dot. gospodarki odpadami komunalnymi oraz ich biezaca
aktualizacja wynikajaca ze zmian przepisow prawa,

2) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej: dokonywanie wpiséw, wykreslen, przekazywanie
sprawozdan Marszatkowi Wojewodztwa,

3) prowadzenie kontroli podmiotéw wpisanych do rejestru dziatalnosci regulowanej pod katem spetnienia
wymogéw okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Srodowiska z dnia 11 stycznia 2013 roku w sprawie
szczegbtowych wymagan w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,

4) przyjmowanie deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz
wprowadzanie ich do programu Wydra,

5) wzywanie whascicieli nieruchomosci do sktadania deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, aw razie ich nie ztozenia wszczynanie postgpowan w sprawie okreslenia
wysokosci oplaty za gospodarowanie opadami komunalnymi,

6) weryfikowanie danych zawartych w deklaracjach o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadam_i
komunalnymi pod katem urodzen dzieci, atakze na podstawie danych pochodzacych z ewidencji

ludnodci dot. liczby 0s6b zameldowanych,

7) prowadzenie postepowan ustalajagcych wyzsza optate za gospodarowanie odpadami kgmunalnymi
w przypadkach prowadzenia przez wiascicieli nieruchomodci niewlasciwej segregacji odpadow
komunalnych,

8) zawiadamianie mieszkancéw Gminy Krapkowice o zmianie wysokos$ci oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi w przypadku zmiany stawki oplaty,
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9) weryfikowanie sprawozdaf otrzymywanych od podmiotéw odbierajacych odpady komunalnfe od
wiascicieli nieruchomosci, a w przypadku watpliwosci, co do danych w nich zawartych wzywanie do
zlozenia wyjasnien lub dokonania ich korekt,

10) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie naliczania kar za nieterminowe sktadanie
sprawozdari sktadanych przez podmioty odbierajace odpady komunalne lub nierzetelnych danych
zwartych w tych sprawozdaniach,

11) przyjmowanie reklamacji dot. m.in. nie odebrania odpadéw komunalnych czy uszkodzeni pojemnikéw
na odpady,

12) prowadzenie ewidencji uméw zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci i prowadzenie kontroli wykonywania przez wiascicieli i przedsigbiorcéw obowigzkéw
wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,

13) sporzadzanie rocznych sprawozdan z realizacji zadan z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi do
Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska i Marszatka Wojewddztwa,

14) opracowywanie analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi Gminy Krapkowice,

15) przygotowanie dokumentacji przetargowej na odbiér i zagospodarowanie odpadéw komunalnych
z nieruchomosci zamieszkatych potozonych na terenie Gminy Krapkowice oraz nadzorowanie realizacji
umowy, obejmujgce: weryfikacje raportow miesigcznych z ilosci odebranych odpadéw komunalnych,
tras przejazdow samochod6w, zgodnego z harmonogramem odbioru poszczegdlnych frakeji odpadéw,
aw razie watpliwosei, co do danych w nich zawartych wzywanie do zlozenia stosownych wyjasnien,
realizacje wazen kontrolnych pojazdow,

16) prowadzenie dziatan edukacyjno-informacyjnych z zakresu gospodarki odpadami obejmujacych:

opracowanie ulotek informacyjnych, organizacje konkurséw ekologicznych, przygotowywanie
artykutéw do lokalnej prasy,

17) prowadzenie biezgcej aktualizacji danych zawartych w aplikacji dostgpnej dla mieszkancow Gminy
Krapkowice dot. gospodarki odpadami komunalnymi,

18) wydawanie zezwolei na prowadzenie dzialalnosci w zakresie oprézniania  zbiornikéw
bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,

19) prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodptywowych oraz przydomowych oczyszczalni $ciekdw,

20) weryfikowanie sprawozdan otrzymywanych od podmiotéw oprézniajacych zbiorniki bezodptywowe,

aw przypadku watpliwosci, co do danych wnich zawartych wzywanie do ztozenia wyjasnien lub
dokonania ich korekt,

21) prowadzenie postgpowar administracyjnych w sprawie naliczania kar za nieterminowe przekazywanie
sprawozdan przez podmioty oprézniajace zbiorniki bezodptywowe lub zawierajacych nierzetelne dane,

22) wspoipraca z Wojewo6dzkim Funduszem Ochrony Srodowiska w zakresie realizacji Programu usuwania
azbestu na terenie wojew6dztwa opolskiego,

23) wydawanie zezwoleri na prowadzenie dziatalnodci w zakresie opieki przed bezdomnymi zwierzetami,

24) realizacja Programu opieki nad bezdomnymi zwierzgtami i zapobiegania bezdomnosci zwierzat, w tym
m.in. zakup i wydawanie karmy spofecznym opiekunom zwierzgt, nadzér nad pomiotami, ktérym
zlecono opieke nad bezdomnymi zwierzetami oraz nad zwierzetami dzikimi,

25) prowadzenie rejestru psow,
26) wydawanie decyzji na utrzymanie psa rasy uznawanej za agresywna,

27) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych informacje
o srodowisku i jego ochronie,

28) wydawanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsigwzigé mogacych potencjalnie
i znaczaco oddziatywaé na srodowisko,

29) przygotowywanie projektéw uchwat dot. ochrony powietrza, w tym m.in. Regulaminu przyznawania
dotacji celowych ze $rodkéw budzetu Gminy Krapkowice do wymiany weglowych Zrédel ogrzewania na
ekologiczne oraz ich biezaca aktualizacja wynikajgca ze zmian w przepisach prawa,
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30) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji celowych do wymiany weglowych zrodet
ogrzewania na ekologiczne, obejmujgcych przygotowanie ogloszen informacyjnych, przeprowadzenie
naboru wnioskow oraz przygotowanie umow dotacyjnych,

31) kontrola podmiotow, ktérym zostaly udzielone dotacje celowe pod katem prawidlowosci ich realizacji,

32) przygotowywanie sprawozdan z realizacji Programu ochrony powietrza,

33) wspolpraca z Wojewédzkim Funduszem Ochrony Srodowiska w zakresie Programu ograniczenia
niskiej emisji,

34) ustalanie oplat za zmniejszenie naturalnej retencji terenowej na skutek wykonywania na nieruchomosci
o powierzchni powyzej 3500 m? robdt lub obiektéw budowlanych trwale zwigzanych z gruntem,
majacych wplyw na zmniejszenie tej retencji przez wylaczenie wigcej niz 70% powierzchni

nieruchomosei z powierzchni biologicznie czynnej na obszarach nieujetych w systemy kanalizacji
otwartej lub zamknigtej,

35) wydawanie decyzji na usuwanie drzew i krzewow,
36) wymierzanie kar pienigznych za samowolne usunigcie drzew i krzewow,
37) ustalanie potrzeb w zakresie konserwacji rowow komunalnych i ich utrzymanie,

38) realizacja potrzeb w zakresie budowli iurzadzen przeciwpowodziowych zwigzanych zrowami
komunalnymi

39) koordynacja spraw zwiazanych z towiectwem na terenie obwodéw towieckich potozonych w obrebie
gminy Krapkowice,

40) gospodarowanie lasami komunalnymi,

41) przedstawianie propozycji do rocznego planu wspdipracy gminy Krapkowice z organizacjami
pozarzadowymi w zakresie realizacji zadan publicznych,

42) nadzér nad realizacjg zadan publicznych z zakresu ochrony $rodowiska, wybranych w drodze konkursu,
w tym: opiniowanie zadan, przeprowadzanie kontroli realizacji uméw.”.

14. § 22 otrzymuje brzmienie:

,,Biuro Zaméwien Publicznych (BZP)Do zadan Biura nalezy w szczegdlnosci:

1) przyjmowanie wnioskéw o wszczgcie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na udzielenie
zamowien publicznych od wydziatéw Urzedu,

2) przygotowywanie, we wspdlpracy z wydziatami Urzedu projektow regulaminéw/procedur w sprawie
zasad udzielania zaméwien publicznych i powotywania komisji przetargowej,

3) wybér trybu postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

4) publikowanie ogloszen z zakresu zaméwien publicznych zgodnie z obowiazujgcymi zasadami,
5) przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z udzielaniem zaméwien publicznych,
6) sporzadzanie propozycji rozstrzygnig¢ odwotan,

7) sporzadzanie rocznych planéw postepowan o udzielenie zamowien publicznych we wspotpracy
z wydzialami Urzedu,

8) sporzadzanie rocznych sprawozdar z udzielonych zaméwien publicznych,

9) przygotowywanie tresci zarzadzen dotyczacych powolywania komisji przetargowych.”.

10) realizacja zadan whasnych gminy w formule partnerstwa publiczno — prywatnego:

a) wstepna identyfikacja projektéw pod katem mozliwosci ich realizacji w modelu partnerstwa publiczno —
prywatnego

b) analiza planéw inwestycyjnych gminy mozliwych do zrealizowania na podstawie partnerstwa publiczno —
prywatnego
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¢) ustalanie przedmiotu i celu przedsigwzigcia realizowanego w ramach partnerstwa publiczno — prywatnego
d) wspotpraca z wyspecjalizowanymi podmiotami $wiadczacymi ustugi doradczo — konsultacyjne
e) koordynowanie etapu przygotowania inwestycji.”.

15. po § 22 dodaje si¢ § 22a otrzymuje w brzmieniu:

,,Biuro Funduszy Zewnetrznych (BFZ)Do zadan Biura nalezy w szczeg6lnosci:

1) wnioskowanie o wprowadzenie do Wieloletniej Prognozy Finansowej propozycji projektow
planowanych do realizacji z dofinansowaniem z zewngtrznych $rodkéw pomocowych,

2) koordynowanie i monitorowanie mozliwosci pozyskiwania S$rodkéw ze zrédet zewngtrznych dla
przedsigwzigc i projektow,

3) inicjowanie, planowanie przedsiewzig¢ iprojektéw zwiazanych z pozyskiwaniem i wykorzystaniem
zewnetrznych srodkéw pomocowych,

4) opracowywanie wnioskéw o dofinansowanie projektéw z zewngtrznych srodkéw pomocowych,

5) kompletowanie i przygotowywanie zalgcznikéw niezbednych do zlozenia wniosku o dofinansowanie
projektu z funduszy zewngtrznych,

6) dziatania zwigzane z procedura podpisywania uméw o dofinansowanie projektéw,

7) wspdlpraca z przedstawicielami instytucji krajowych imiedzynarodowych w zakresie pozyskiwania
dofinansowania z funduszy zewnetrznych,

8) wspolpraca z regionalnymi instytucjami i organizacjami w kraju i za granicg w zakresie przygotowania
i koordynowania przygotowania wspélnych projektow rozwojowych dofinansowywanych ze srodkow
pomocowych,

9) sporzadzanie okresowych, rocznych ikoncowych sprawozdan zrealizacji projektow, ktorych
beneficjentem koncowym lub partnerem jest gmina Krapkowice we wspdlpracy z jednostkami
organizacyjnymi, jednostkami pomocniczymi wspoélpracujacymi przy realizacji projektow,

10) koordynowanie i monitorowanie realizacji projektéw w ramach programéw pomocowych,

11) koordynowanie i nadzér wykonywania zobowigzan wynikajacych z uméw zapewniajacych zewnetrzne
dofinansowanie projektéw rozwojowych,

12) sporzadzanie wnioskéw o platnosé¢ we wspolipracy z jednostkami,

13) koordynowanie realizacji zadan zwigzanych z czionkostwem Gminy Krapkowice w Stowarzyszeniach:
Aglomeracja Opolska, Euroregion Pradziad, Kraina Sw. Anny,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z Odnowg i rozwojem wsi,

15) gospodarowanie srodkami budzetowymi bedacymi w dyspozycji biura.”.
16) wspoétdziatanie z podmiotami gospodarczymi:

a) prowadzenie dzialah zwigzanych z promocja gospodarcza, miasta i gminy we wspéldziataniu z wydziatami
Urzgdu, jednostkami organizacyjnymi gminy, zwiazkami gmin i miast oraz przy wspétpracy z jednostkami
zajmujacymi sie profesjonalnie promocja,

b) prowadzenie banku informacji o mozliwo$ciach:
- inwestowania lub podjecia dziatan gospodarczych na terenie gminy,

- nawigzania wspdlpracy gospodarczej z przedsigbiorstwami prowadzacymi dziatalno$é na terenie miasta
i gminy.”.

16. § 23 otrzymuje brzmienie:

»Urzad Stanu Cywilnego (USC)Do zadan Biura nalezy w szczegélnosei:
1) sporzgdzanie aktéw stanu cywilnego,
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2) wydawanie odpisow aktow stanu cywilnego

3) prowadzenie rejestracji idokumentacji urodzen, malzefistw izgondéw zgodnie z wymogami prawa
o aktach stanu cywilnego oraz kodeksu rodzinnego i opiekuniczego,

4) migrowanie aktoéw stanu cywilnego do Systemu Rejestréw Pafistwowych,

5) wydawanie decyzji, zezwolen i za§wiadczen przewidzianych w prawie o aktach stanu cywilnego oraz
kodeksie rodzinnym i opiekunczym,

6) wydawanie zaswiadczen stwierdzajacych, Ze zgodnie z prawem polskim mozna zawrzeé matzenstwo,
7) przyjmowanie przewidzianych w kodeksie rodzinnym i opiekuniczym o§wiadczen dotyczacych:

- wstgpienia w zwigzek matzenski,

- uznania dziecka

- wyboru nazwiska

- nadania dziecku nazwiska, zmiana imion dziecka

- powrotu do nazwiska,

8) wspotdziatanie z sadami, i innymi Urzgdami Stanu Cywilnego w zakresie dokonywania zmian, majacych
wplyw na zasadnicza tres¢ aktow stanu cywilnego,

9) wspétdziatanie z administracja rzadowg
10) wydawanie decyzji w sprawie zmiany imion i nazwisk
11) prowadzenie korespondencji konsularnej i krajowej w zakresie prowadzonych spraw,

12) sporzgdzanie wnioskéw o nadanie odznaczen z diugoletnie pozycie matzenskie oraz organizowanie
jubileuszy,

13) wystgpowanie za poérednictwem systemu teleinformatycznego do ministra spraw wewngtrznych
o nadanie numeru PESEL po sporzadzeniu aktu urodzenia dziecka urodzonego w Polsce,

14) dokonywanie aktualizacji danych zgromadzonych w rejestrze PESEL

15) prowadzenie, konserwacja i archiwizowanie ksiagg stanu cywilnego oraz akt zbiorowych.”.

17. w § 26 uchyla sig: ust. 1 pkt 7, ust. 2 pkt 7, 8, 10..
18.w § 38:

1) ust. 8 otrzymuje brzmienie:

..Wnioskowanie o zmiang lub uzupelnienie Regulaminu Organizacyjnego nastgpuje za
posrednictwem Wydziatlu Organizacyjnego, Sportu i Turystyki.”;

2) dodaje sie ust. 9 w brzmieniu:
W razie natozenia na Gmine nowych zadan, komorki organizacyjne, kazda z zakresu

swojego dziatania, obowigzana jest je realizowa¢ do czasu zmiany Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu.”.
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§ 2. Zmienia sig¢ zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego, dotyczacy schematu graficznego organizacji
Urzgdu, ktory otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia,

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Krapkowic

U S

Andrzej Kasiura
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego

BURMISTRZ KRAPKOWIC
I ZASTEPCA Il ZASTEPCA SEKRETARZ MIASTA SKARBNIK MIASTA
BURMISTRZA KRAPKOWIC BURMISTRZA KRAPKOWIC
DRI WYDZIAL GOSPODARKI | |{ BIURO AUDYTU WYDZIAE —
WEWNETRZNEGO _
GOPEDARK GRUNTAMI, ROLICTWA | KOENTTRou ORGANIZACYJNY, BB RTEE
COMUNAINE] | OCHRONY SPORTU | TURYSTYKI EINARS Gy
| INWESTYCII SRODOWISKA
> WYDZIAL
WYDZIAL SPRAW BIURO FUNDUSZY H A AT PODATKOW
ZEWNETRZNYCH | KULTURY | ]
OBYWATELSKICH | OPEAT
LOKALNYCH
BIURO RADY
; URZAD STANU a MIEJSKIEJ
STRAZ MIEJSKA GGG
BIURO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

SCHEMAT GRAFICZNY ORGANIZACJI
URZEDU MIASTA | GMINY W KRAPKOWICACH
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Zalgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY KRAPKOWICE

Osrodek Pomocy Spotecznej w Krapkowicach,

Srodowiskowy Dom Samopomocy Spolecznej w Krapkowicach,

Warsztat Terapii Zajeciowej w Krapkowicach,

Krapkowicki Dom Kultury w Krapkowicach,

Miejska i Gminna Biblioteka Publiczna w Krapkowicach,

Gminne Centrum Ustug Wspélinych w Krapkowicach,

Publiczna Szkota Podstawowa Nr 1 im. Juliusza Stowackiego w Krapkowicach,

Publiczna Sportowa Szkota Podstawowa Nr 5 im. Janusza Korczaka w Krapkowicach,

© ® N v R W N

Publiczna Szkola Podstawowa im. Jana Pawta II w Zywocicach,

10. Zespot Szkolno — Przedszkolny Nr 4 w Krapkowicach,

11. Zesp6t Szkolno - Przedszkolny w Kérnicy,

12. Zespét Szkolno - Przedszkolny Nr 3 w Rogowie Opolskim,

13. Przedszkole Publiczne Nr 1 w Krapkowicach,

14. Przedszkole Publiczne Nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi w Krapkowicach,
15. Przedszkole Publiczne Nr 6 im ,, Teczowa Szdsteczka” w Krapkowicach,
16. Przedszkole Publiczne Nr 8 w Krapkowicach,

17. Przedszkole Publiczne w Zywocicach.

1d: 20F8AF60-D529-40DC-B20D-52492D906F94. Prayjety Strona 11
ona



UZASADNIENIE

Na mocy art. 33 ust.1-2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
Burmistrz wykonuje zadania przy pomocy urzedu. Organizacje i zasady funkcjonowania
urzgdu okresla regulamin organizacyjny, nadany w drodze zarzadzenia. Podjecie niniejszego
zarzadzenia wynika ze zmian organizacyjnych wprowadzonych w Urzedzie Miasta i Gminy w
Krapkowicach w celu zapewnienia prawidtowego funkcjonowania urzedu oraz zmian
obowiazujgcych przepiséw prawa w administracji publiczne;.

ELNIK WYDZIALU
go, Sy { Tuerstyki

Meisner
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