ZARZADZENIE NR 600/2021
BURMISTRZA KRAPKOWIC

z dnia 30 marca 2021 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2020 poz.713)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do Zarzadzenia Nr 78/2011 Burmistrza Krapkowic zdnia 15 kwietnia 2011 roku,
zmienionym:

- Zarzadzeniem Nr 327/2012 Burmistrza Krapkowic z dnia 23 lipca 2012 roku w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr355/2012 Burmistrza Krapkowic zdnia 31 sierpnia 2012 roku w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 212/2015 Burmistrza Krapkowic z dnia 7 wrze$nia 2015 roku w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 422/2016 Burmistrza Krapkowic z dnia 31 maja 2016 roku w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 735/2017 Burmistrza Krapkowic zdnia 31 sierpnia 2017 roku w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 873/2018 Burmistrza Krapkowic z dnia 1 marca 2018 roku w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 367/2020 Burmistrza Krapkowic z dnia 25 marca 2020 roku w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

-Zarzadzeniem Nr555/2021 Burmistrza Krapkowic zdnia 28 stycznia 2021 roku w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miasta i Gminy w Krapkowicach, wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1) §12 ust. 1 pkt 12 otrzymuje brzmienie:
»Straz Miejska”;;
2) § 14 dodaje sig ust. 27, ktory otrzymuje brzmienie:

,»Zgodnie z wlasciwoscig rzeczowa wydzialu ustalanie przedmiotu icelu przedsigwziecia realizowanego
w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego oraz koordynowanie etapu przygotowania inwestycji.”;

3) § 15 ust. 1dodaje si¢ pkt 14, ktory otrzymuje brzmienie:
»Sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cia gminnych jednostek organizacyjnych:
- Osrodek Pomocy Spotecznej w Krapkowicach,
- Warsztat Terapii Zajeciowej w Krapkowicach,
- Srodowiskowy Dom Samopomocy w Krapkowicach”;
4) §17 ust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,Zalatwianie spraw dot. zwolnien iulg podatkowych oraz za odpady komunalne,  sporzadzanie
sprawozdawczosci w tym zakresie,”;

5) §17 ust. 1 pkt 16 otrzymuje brzmienie:
,.ksiegowanie i rozliczanie wplat podatkow oraz wplat za odpady komunalne od 0sob fizycznych i prawnych,”;

6) §17 ust. 1 pkt 17 otrzymuje brzmienie:
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,nadzor ikontrola nad poborem przez inkasentow optaty targowej, podatku od nieruchomosci, rolnego
i le$nego,”;

7) w §18 ust. 2 uchyla si¢: pkt 7;
8) w §18 ust. 3 uchyla si¢: pkt 29, 30, 31, 32, 33;
9) § 20 otrzymuje brzmienie:
,Wydzial Oswiaty i Kultury (Symbol O$) Do zadan wydziatu nalezy w szczegolnosci:
1. w zakresie oswiaty:

1) sprawowanie nadzoru nad dziatalnosciag szkot iplacowek w zakresie spraw: administracyjnych,
bezpieczenstwa i higieny pracy uczniow i pracownikow oraz organizacji pracy szkot i placowek,

2) przygotowanie analiz i planéw zmian dotyczacych funkcjonowania szkot i placowek o§wiatowych,

3) przygotowanie propozycji w zakresie dokonywania zmian w sieci szkot iplacowek oswiatowych,
wspoldziatanie z Opolskim Kuratorem Os$wiaty oraz wspotpraca i zasieganie opinii srodowiska oraz
zwigzkow zawodowych w sprawach zmian w sieci szkot i placéwek oswiatowych,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na zaktadanie szkot publicznych prowadzonych
przez osoby prawne lub fizyczne,

5) analiza i zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych publicznych szkot i placowek oswiatowych oraz aneksow
do arkuszy,
6) rozpatrywanie skarg, wnioskow 1 interpelacji dotyczacych organizacji pracy placowek,

7) wykonywanie czynno$ci zwigzanych zobsadg stanowisk kierowniczych w szkotach i placowkach
o$wiatowych, w tym powolywanie sktadu komisji konkursowej, majacej na celu wylonienie kandydata na
stanowisko dyrektora szkoty,

8) prowadzenie spraw osobowych dyrektoréw szkot i placowek oswiatowych, w tym udzielanie urlopow,

9) wykonywanie czynno$ci wynikajacych z pehienia funkcji zwierzchnika stuzbowego w stosunku do
dyrektorow szkot i placowek oswiatowych,

10) dokonywanie oceny czastkowej i koordynowanie spraw zwigzanych z ocena pracy dyrektorow szkot
i placéwek oswiatowych,

11) koordynowanie projektéw uchwat i zarzadzen dotyczacych regulaminu wynagradzania nauczycieli oraz
zasad 1 kryteriow przyznawania dodatkéw motywacyjnych i funkcyjnych dla dyrektoréw szkot i placowek
o$wiatowych,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem przez Burmistrza nagrod dla pracownikow
pedagogicznych, w tym wnioskowanie o nagrody dla dyrektorow szkoét i placowek o§wiatowych oraz
wnioskowanie o nagrody i wyrdznienia resortowe dla dyrektorow szkot i placowek,

13) przygotowywanie dokumentacji zwigzanych zustalaniem dodatkéw motywacyjnych i dodatkow
funkcyjnych dla dyrektorow szkot i placowek,

14) wydawanie za§wiadczen dotyczacych zatrudnienia dla bylych pracownikow o$wiaty,
15) nadzorowanie spraw zwigzanych z rekrutacja do szkoét i placéwek o§wiatowych,
16) prowadzenie ewidencji realizacji obowigzku nauki,

17) prowadzenie spraw zwigzanych zrealizacja obowiazku szkolnego, wtym wydawanie decyzji
administracyjnych majacych na celu wyegzekwowanie obowigzku szkolnego iprowadzenie spraw
wynikajgcych z postanowienia o natozeniu grzywny w celu przymuszenia za niespelnienie przez ucznia
obowigzku szkolnego,

18) weryfikacja danych szkot iplacowek oswiatowych w zakresie: liczby uczniéw, liczby i typow
oddziatow, liczby dzieci niepetnosprawnych i rodzaju niepetnosprawnosci w ramach Systemu Informacji
Oswiatowej (S10),
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19) prowadzenie sprawozdawczosci oswiatowej SIO z poziomu gminy — prowadzenie rejestru placowek,
udzielanie upowaznien, wprowadzanie danych wydzialu, nauczycieli w zakresie awansu, przydzielonych
stypendiow, realizacji obowigzku nauki,

20) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem kosztow ksztalcenia mtodocianych pracownikow,
w tym przygotowywanie decyzji administracyjnych,

21) prowadzenie rejestru pomocy de minimis, wydawanie za§wiadczen udzielonej pomocy,

22) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli, w tym organizacja egzaminOw
zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli,

23) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy zdrowotnej dla nauczycieli,

24) prowadzenie spraw dotyczacych przyznawania uczniom stypendiow szkolnych i zasitkow szkolnych,
w tym przygotowywanie decyzji administracyjnych oraz wydawanie zaswiadczen,

25) sprawowanie nadzoru nad zlobkami, klubami dziecigcymi oraz dziennymi opiekunami w zakresie
warunkow 1 jakosci §wiadczonej opieki,

26) prowadzenie rejestru ztobkow, klubow dzieciecych i dziennych opiekunow,

27) prowadzenie spraw zwigzanych zudzielaniem dotacji celowej zbudzetu gminy podmiotom
prowadzacym ztobki, kluby dziecigce lub zatrudniajacym dziennych opiekunow,

28) przygotowywanie 1irealizacja porozumien mi¢dzygminnych w zakresie refundowania wydatkow
zwigzanych z zapewnieniem dzieciom w wieku do lat 3 opieki w Ztobkach,

29) koordynowanie organizacji konkurséw i olimpiad dla dzieci i mlodziezy, w tym powolywanie komisji
konkursowych, powielanie i przekazywanie zadan konkursowych,

30) koordynowanie organizacji letniego i zimowego wypoczynku dzieci i mlodziezy,
31) przygotowywanie materiatow zwigzanych z wydatkami wydziatu do projektu budzetu,

32) monitorowanie i analizowanie wydatkow wydziatu na realizacj¢ zadan oraz przygotowywanie zmian do
budzetu;

33) sprawdzanie i analizowanie metryczki czesci oswiatowej subwencji ogolnej,
34) pozyskiwanie dodatkowych srodkéw z rezerwy czesci oswiatowej subwencji ogdlne;,

35) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem i rozliczaniem dotacji celowej zbudzetu panstwa na
realizacj¢ zadan w zakresie wychowania przedszkolnego,

36) prowadzenie spraw zwiagzanych z udzielaniem dotacji celowej na wyposazenie szkdét w podreczniki,
materialy edukacyjne i materialy ¢wiczeniowe,

37) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego,

38) prowadzenie spraw zwigzanych zrozliczeniami finansowymi miedzy jednostkami samorzadu
terytorialnego w zakresie zwrotu kosztow wychowania przedszkolnego za dzieci zinnych gmin
w przedszkolach,

39) prowadzenie spraw zwigzanych zplanowaniem 1imonitorowaniem dofinansowania doksztatcania
i doskonalenia zawodowego nauczycieli na dany rok budzetowy,

40) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg nauki innych religii,

41) zawieranie porozumien mi¢dzygminnych w zakresie udzielania dotacji celowej na organizacj¢ nauki
innych religii,

42) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg rzagdowych programoéw pomocy uczniom,
43) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem dotacji dla stowarzyszeniowych publicznych szkot,

44) prowadzenie spraw zwiazanych znaliczaniem irozliczaniem dotacji celowych otrzymywanych
z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan rzagdowych programow,

45) wykonywanie czynnosci kontrolnych w ramach systemu kontroli zarzadczej w zakresie whasciwosci
rzeczowej wydziatu,
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46) organizowanie oraz udzial w uroczystosciach o$wiatowych, imprezach i spotkaniach o charakterze
o$wiatowym, spotkaniach, w tym przygotowywanie okoliczno$ciowych wystapien oraz oprawy medialnej,

47) przygotowanie i prowadzenie narad z dyrektorami,
48) obstuga archiwum os$wiatowego dotyczacego zlikwidowanych jednostek oswiatowych,
2. w zakresie kultury a w szczeg6lnosci:
1) wspotpraca z instytucjami kultury i stowarzyszeniami dziatajagcymi na terenie gminy Krapkowice,
2) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig gminnych jednostek organizacyjnych:
- Krapkowicki Dom Kultury
- Miejska i Gminna Biblioteka Publiczna
3) prowadzenie Rejestru Instytucji Kultury i ksiag rejestrowych instytucji kultury.”;
10) § 22 otrzymuje brzmienie:
,,.Biuro Zaméwien Publicznych (Symbol BZP) Do zadan Biura nalezy w szczegdlnoSci:

1) przyjmowanie wnioskdw o wszczgcie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na udzielenie
zamowien publicznych od wydziatow Urzedu,

2) przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamowien publicznych zgodnie
z przepisami o zamdwieniach publicznych,

3) wybor trybu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

4) przygotowywanie tre$ci zarzadzen dotyczacych powotywania komisji przetargowych,

5) publikowanie ogloszen z zakresu zamowien publicznych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
6) prowadzenie dokumentacji postepowan o udzielenie zamowien publicznych,

7) sporzadzanie propozycji rozstrzygnie¢ odwotan,

8) sporzadzanie rocznych plandéw postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych we wspotpracy
z wydziatami Urzgdu,

9) sporzadzanie rocznych sprawozdan o udzielonych zamoéwieniach publicznych,

10) przygotowywanie, we wspolpracy z wydzialami Urzgdu projektow regulaminéw/procedur w sprawie
zasad udzielania zamdwien publicznych,

11) realizacja zadan wilasnych gminy w formule partnerstwa publiczno — prywatnego we wspolpracy
z wydziatami Urzgdu:

a) wstepna identyfikacja projektoéw pod katem mozliwosci ich realizacji w modelu partnerstwa publiczno
— prywatnego,

b) analiza plandw inwestycyjnych gminy mozliwych do zrealizowania na podstawie partnerstwa
publiczno — prywatnego,

¢) wspoltpraca z wyspecjalizowanymi podmiotami §wiadczacymi ustugi doradczo — konsultacyjne.”;
11) § 22a pkt 17 otrzymuje brzmienie:

»prowadzenie spraw zwigzanych z dziataniami majacymi na celu likwidacj¢ niskiej emisji, a takze programu
ochrony powietrza,”;

12) § 24 pkt otrzymuje brzmienie:
,STRAZ MIEJSKA (Symbol SM)
1. Zakres zadan Strazy Miejskiej okresla ustawa o strazach gminnych oraz Regulamin Strazy Miejskie;j.
2. Do zakresu dziatania Strazy Miejskiej nalezy w szczegolnosci:

1) zapobieganie wszelkiego typu naruszeniom porzadku i spokoju publicznego poprzez realizacje zadan
okreslonych ustawa o strazach gminnych, na terenie miasta i gminy Krapkowice,
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2) czuwanie nad porzadkiem i kontrola ruchu drogowego - w zakresie okreslonym w przepisach o ruchu
drogowym,

3) wezesne analizowanie irozpoznawanie wszelkiego typu zagrozen zwigzanych znegatywnymi
zachowaniami i wykroczeniami, ktére maja najwigkszy wplyw na poczucie stanu bezpieczenstwa,
porzadku i spokoju wérdd mieszkancow,

4) na podstawie analiz, dyslokowanie stuzb patrolowych w miejsca szczegdlnie zagrozone wszelkiego typu
negatywnymi zachowaniami,

5) rozpoznawanie i kontrolowanie zjawisk majacych wptyw na zachowanie czystosci i estetyki obiektow
oraz budynkéw oraz egzekwowanie od wiascicieli nalezytego utrzymania porzadku i czystosci, a takze
wlasciwego utrzymania budynkow oraz drog dojscia 1 dojazdu w okresie zimowym,

6) niedopuszczenie do powstawania nielegalnych wysypisk $mieci na terenie miasta,

7) egzekwowanie przepisow porzadkowych wydanych przez wladze samorzadowe, w tym dotyczacych
handlu prowadzonego na targowiskach iulicach oraz zajecia pasa drogowego w celu niezwigzanym
z funkcjonowaniem drogi,

8) prowadzenie dziatan profilaktyczno — szkoleniowych z dzie¢mi i mltodzieza w zakresie bezpiecznych
zachowan w domu i w miejscach publicznych,

9) wspotdziatania z wlasciwymi podmiotami w zakresie ratowania zycia izdrowia obywateli, a takze
pomocy w usuwaniu awarii technicznych i skutkow klesk zywiolowych oraz innych miejscowych
zagrozen,

10) prowadzenie $cistej wspotpracy z policja iinnymi shluzbami powotanymi do ochrony oséb imienia
w zakresie utrzymania bezpieczenstwa, porzadku i spokoju publicznego,

11) obstuga monitoringu miejskiego w celu utrwalania popetnienia przestepstw lub wykroczen,
przeciwdziatania przypadkom naruszenia spokoju iporzadku w miejscach publicznych oraz ochrony
obiektow komunalnych i urzadzen uzytecznos$ci publiczne;j,

12) konwojowanie dokumentow, przedmiotow warto§ciowych lub wartosci pieni¢znych dla potrzeb Urzedu
Miasta i Gminy w Krapkowicach,

13) opracowywanie informacji publicznych iinnych informacji zzakresu dziatalno$ci wydziah,
przeznaczonych do zamieszczenia na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu oraz na oficjalnej
stronie internetowej lub do publikacji w mediach lokalnych,

14) przedstawianie propozycji do rocznego planu wspdlpracy gminy Krapkowice z organizacjami
pozarzadowymi w zakresie realizacji zadan publicznych,

15) nadzor nad realizacja zadan publicznych z zakresu bezpieczenstwa publicznego, wybranych w drodze
konkursu, w tym: opiniowanie zadan, przeprowadzanie kontroli realizacji umow.”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2021 r.

Burmistrz Krapkowic

Andrzej Kasiura
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UZASADNIENIE

Na mocy art. 33 ust. 1-2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2020 poz.713) burmistrz wykonuje zadania przy pomocy urzedu. Organizacje i zasady
funkcjonowania urzedu okresla regulamin organizacyjny, nadany w drodze zarzadzenia.
Podjecie niniejszego zarzadzenia wynika ze zmian organizacyjnych zmierzajacych do jak
najlepszego wykorzystania potencjatu ludzkiego, jak i zapewnienia odpowiedniego poziomu
zaspokajania potrzeb wspolnoty lokalnej. Biorac powyzsze pod uwage, wydanie zarzadzenia
jest zasadne.
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