ZARZADZENIE NR 855/2022
BURMISTRZA KRAPKOWIC

z dnia 9 marca 2022 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2022 p0z.559)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do Zarzadzenia Nr 78/2011 Burmistrza Krapkowic zdnia 15 kwietnia 2011 roku,
zmienionym:

- Zarzadzeniem Nr 327/2012 Burmistrza Krapkowic z dnia 23 lipca 2012 roku w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr355/2012 Burmistrza Krapkowic zdnia 31 sierpnia 2012 roku w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr212/2015 Burmistrza Krapkowic zdnia 7 wrzesnia 2015roku w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 422/2016 Burmistrza Krapkowic z dnia 31 maja 2016 roku w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 735/2017 Burmistrza Krapkowic zdnia 31 sierpnia 2017 roku w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr §73/2018 Burmistrza Krapkowic z dnia 1 marca 2018 roku w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 367/2020 Burmistrza Krapkowic z dnia 25 marca 2020 roku w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 555/2021 Burmistrza Krapkowic zdnia 28 stycznia 2021 roku w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 600/2021 Burmistrza Krapkowic z dnia 30 marca 2021 roku w sprawie zmian w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 616/2021 Burmistrza Krapkowic zdnia 23 kwietnia 2021 roku w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 699/2021 Burmistrza Krapkowic zdnia 30 czerwca 2021roku w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach,

- Zarzadzeniem Nr 812/2022 Burmistrza Krapkowic zdnia 24 stycznia 2022 roku w sprawie zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Krapkowicach, wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) § 18 otrzymuje brzmienie:

,»Wydzial Gospodarki Gruntami Rolnictwa i Ochrony Srodowiska (Symbol GGR) Do zakresu
dziatania wydziatu nalezy w szczego6lnosci:

1. w zakresie gospodarki nieruchomos$ciami gruntami:
1) prowadzenie ewidencji gminnego zasobu nieruchomosci,
2) sporzadzanie planow wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci,

3) prowadzenie spraw zwigzanych ze zbywaniem nieruchomosci wchodzacych w sktad gminnego zasobu
nieruchomosci oraz nabywaniem nieruchomosci do gminnego zasobu nieruchomosci,

4) wydzierzawianie, uzyczanie, oddawanie w trwaly zarzad oraz oddawanie w najem nieruchomosci
wchodzacych w sktad gminnego zasobu nieruchomosci,

5) oddawanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste na cele inne niz mieszkaniowe,
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6) wnoszenie nieruchomosci jako aport do spotek,

7) wystepowanie z wnioskami do Sadu Rejonowego celem regulacji stanu prawnego nieruchomosci
wchodzacych w sktad gminnego zasobu nieruchomosci,

8) organizowanie przetargéw na sprzedaz nieruchomosci,

9) sprzedaz dzialek niezbednych dla poprawienia warunkow zagospodarowania dzialek przyleglych,
10) zamiana gruntow,

11) wykonywanie prawa pierwokupu,

12) sprzedaz lokali mieszkalnych na rzecz najemcow,

13) sprzedaz oraz przeksztalcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci nieruchomosci,
14) aktualizacja optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego nieruchomosci gruntowych,

15) udzielanie bonifikat w optatach rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego gruntow,

16) udzielanie bonifikat ztytulu jednorazowego uiszczenia oplaty za przeksztalcenie uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnos$ci,

17) wydawanie zgody na wykreslenie hipotek ustanowionych na rzecz Gminy Krapkowice,
18) prowadzenie ewidencji miejscowosci, ulic i adresow,
19) nadawanie nazw ulic i placow bedacych drogami publicznymi i drég wewnetrznych,

20) ustalanie numeréw porzadkowych budynkom mieszkalnym oraz innym budynkom przeznaczonym do
statego lub czasowego przebywania ludzi,

21) prowadzenie spraw zwigzanych z rozgraniczeniem nieruchomosci,
22) prowadzenie spraw zwigzanych ze scaleniem i podziatem nieruchomosci,
23) prowadzenie spraw zwigzanych z podzialem nieruchomosci,

24) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem optaty adiacenckiej naliczanej z tytutu wzrostu wartos$ci
nieruchomosci w wyniku podziatu nieruchomosci,

25) wykonywanie z upowaznienia Burmistrza czynnosci materialno-technicznych w zakresie sprawowania
przez Burmistrza nadzoru wlascicielskiego nad spolka zudzialem gminy: ZGKiM Sp. zo.o.
w Krapkowicach oraz SIM Krapkowice Sp. z 0.0. w Krapkowicach,

26) zlecanie wycen nieruchomosci i opracowan geodezyjno-prawnych,
27) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem stuzebnos$ci przesytuna nieruchomosciach,

28) opracowywanie informacji publicznych iinnych informacji z zakresu gospodarki nieruchomo$ciami,
przeznaczonych do zamieszczenia na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu oraz na oficjalnej
stronie internetowej lub do publikacji w mediach lokalnych.

2. w zakresie rolnictwa:

1) spisywanie zeznan $§wiadkow w sprawach ustalenia pracy w indywidualnych gospodarstwach rolnych
i jednostkach uspotecznionych do celow emerytalnych,

2) wspoldziatanie z wlasciwymi organami oraz instytucjami w zakresie ochrony roslin, ochrony gatunkowe;j
zwierzat oraz doradztwa rolniczego,

3) szacowanie strat w rolnictwie powstatych w wyniku klgsk zywiotowych (powodzi, suszy, gradobicia,
deszczy nawalnych, wymarznigcia),

4) nadzorowanie = obowiazkéw  wynikajacych ~ zustawy o ubezpieczeniach  obowigzkowych,
Ubezpieczeniowym Funduszu Gwarancyjnym i Polskim Biurze Ubezpieczycieli Komunikacyjnych.

3. w zakresie ochrony Srodowiska:

1) przygotowywanie projektoéw uchwal dot. gospodarki odpadami komunalnymi oraz ich biezaca
aktualizacja wynikajaca ze zmian przepiséw prawa,
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2) prowadzenie rejestru dzialalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wlascicieli nieruchomosci,

3) prowadzenie kontroli podmiotow wpisanych do rejestru dziatalnoSci regulowanej pod katem spelnienia
wymogow okreslonych w przepisach prawa,

4) przyjmowanie deklaracji o wysokos$ci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

5) wzywanie wiascicieli nieruchomo$ci do skladania deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, aw razie ich nie zlozenia wszczynanie postgpowan w sprawie okreSlenia
wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

6) weryfikowanie danych zawartych w deklaracjach o wysoko$ci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi pod katem urodzen dzieci, a takze na podstawie danych pochodzacych z ewidencji ludnosci
dot. liczby 0s6b zameldowanych,

7) prowadzenie postepowan ustalajagcych podwyzszona optate za gospodarowanie odpadami komunalnymi
w przypadkach prowadzenia przez wilascicieli nieruchomosci niewlasciwej segregacji odpadow
komunalnych,

8) zawiadamianie mieszkancow Gminy Krapkowice o zmianie wysokos$ci oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi w przypadku zmiany stawki optaty,

9) prowadzenie ogledzin nieruchomosci zabudowanych budynkami mieszkalnymi, jednorodzinnymi pod
katem  kompostowania  bioodpaddéw, stanowigcych odpady komunalne, w przydomowych
kompostownikach;

10) weryfikowanie sprawozdan otrzymywanych od podmiotéw odbierajacych odpady komunalne od
wlascicieli nieruchomosci, a w przypadku watpliwosci, co do danych w nich zawartych wzywanie do
ztozenia wyjasnien lub dokonania korekt,

11) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie naliczania kar pienieznych wskazanych
W ustawie o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,

12) przyjmowanie reklamacji dot. m.in. nie odbierania odpadéw komunalnych czy uszkodzen pojemnikow
na odpady,

13) prowadzenie ewidencji uméw zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych od wlascicieli
nieruchomosci i prowadzenie kontroli wykonywania przez wlascicieli nieruchomosci i przedsigbiorcow
obowiagzkéw wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,

14) sporzadzanie rocznych sprawozdan z realizacji zadan z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi za
posrednictwem Bazy danych o produktach iopakowaniach oraz o gospodarce odpadami (BDO),
opracowywanie analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi Gminy Krapkowice,

15) przygotowywanie dokumentacji przetargowej na odbidr i zagospodarowanie odpadéow komunalnych
z nieruchomosci zamieszkatych polozonych na terenie Gminy Krapkowice oraz nadzorowanie realizacji
umowy,

16) prowadzenie dziatan edukacyjno-informacyjnych z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi,

17) wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsigwzie¢ mogacych potencjalnie
i znaczgco oddziatywac na srodowisko,

18) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych informacje
o $§rodowisku i jego ochronie,

19) wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprozniania zbiornikow bezodptywowych
i transportu nieczystosci ciektych,

20) prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni $ciekow,

21) weryfikowanie sprawozdan otrzymywanych od podmiotéw oprézniajacych zbiorniki bezodplywowe, a w
przypadku watpliwosci, co do danych w nich zawartych wzywanie do zlozenia wyjasnien lub dokonania
korekt,
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22) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie naliczenia kar pieni¢znych za przekazanie
nierzetelnych sprawozdan lub przekazanie ich po terminie wskazanym w ustawie o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach,

23) realizacja spraw dotyczacych zwyklego oraz powszechnego korzystania z wod,

24) prowadzenie postgpowan w sprawie nakazania przywrocenia gruntow do stanu poprzedniego lub
wykonania urzadzenia zapobiegajacego szkodom, w zwigzku ze zmiang stanu wody na gruncie ze szkoda
dla gruntow sasiednich,

25) realizacja spraw zwigzanych z krajowym programem oczyszczania $ciekow komunalnych, w tym
sporzadzanie sprawozdan za rok ubiegly,

26) dokonywanie przegladow obszaru i granic aglomeracji,

27) ustalanie potrzeb w zakresie konserwacji rowow komunalnych i ich utrzymanie,
28) uzyskiwanie pozwolen wodno-prawnych w zakresie dzialania wydziatu,

29) opracowywanie, prowadzenie i aktualizacja wykazu kapielisk na terenie Gminy,

30) realizacja spraw zwigzanych z naliczaniem oplat za ustugi wodne polegajace na zmniejszeniu naturalne;j
retencji terenowej, na skutek wykonywania na nieruchomosci o powierzchni powyzej 3 500 m? robot lub
obiektow budowlanych trwale zwigzanych z gruntem majacych wptyw na zmniejszenie tej retencji przez
wylaczenie wigcej niz 70% powierzchni nieruchomosci z powierzchni biologicznie czynnej na obszarach
nieujetych w systemy kanalizacji otwartej lub zamknigtej, w tym: weryfikacja nieruchomosci do
naliczenia optat, rozpatrywanie reklamacji, wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie optat,

31) realizacja potrzeb w zakresie budowli iurzadzen przeciwpowodziowych zwigzanych  zrowami
komunalnymi,

32) wydawanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewow,
33) wymierzanie kar pieni¢znych za samowolne usuni¢cie drzew lub krzewow,

34) koordynacja spraw zwigzanych z towiectwem na terenie obwodéw towieckich potozonych w obrebie
Gminy Krapkowice,

35) gospodarowanie lasami komunalnymi,

36) przedstawianie propozycji do rocznego planu wspotpracy Gminy Krapkowice z organizacjami
pozarzadowymi w zakresie realizacji zadan publicznych,

37) wspolpraca z Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska w Opolu w zakresie realizacji Programu
usuwania azbestu na terenie wojewodztwa opolskiego,

38) wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnos$ci w zakresie opieki przed bezdomnymi zwierzgtami,

39) realizacja zadan wynikajacych z Programu opieki nad bezdomnymi zwierzetami oraz zapobiegania
bezdomnosci zwierzat,

40) prowadzenie rejestru psow,
41) wydawanie decyzji na utrzymanie psa rasy uznawanej za agresywna,

42) opracowywanie informacji publicznych iinnych informacji zzakresu ochrony $rodowiska,
przeznaczonych do zamieszczenia na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu oraz na oficjalnej
stronie internetowej lub do publikacji w mediach lokalnych.”;

2) §25 otrzymuje brzmienie:
,,Biuro Rady Miejskiej (Symbol RM) Do zakresu dziatania biura nalezy w szczegolnos$ci:
1. w zakresie zapewnienienia funkcjonowania Biura Rady Miejskie;j:

1) wykonywanie polecen stuzbowych Przewodniczacego Rady w zakresie zadan organizacyjnych, prawnych
oraz innych zwigzanych z funkcjonowaniem Rady, komisji i radnych,

2) przygotowywanie i obstuga sesji Rady oraz posiedzen Komisji,
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3) sporzadzanie protokotdw, wnioskow i opinii z sesji oraz posiedzen Komisji, a nastgpnie przekazywanie
ich wlasciwym adresatom,

4) prowadzenie ewidencji udziatu radnych na sesjach i posiedzeniach Komisji oraz sporzadzanie wykazow
potracen diet radnych z powodu nieobecnosci na posiedzeniach sesji rady i na posiedzeniach komisji,

5) wykonywanie zadan zwigzanych ze sprawami szkolen radnych,

6) prowadzenie rejestru uchwal Rady oraz przekazywanie uchwat organom Gminy, gminnym jednostkom
organizacyjnym oraz jednostkom pomocniczym Gminy, zobowigzanym do wykonania uchwat lub
z dziatalnoS$cia, ktorych wiaze si¢ zakres przedmiotowy danej uchwaty,

7) zapewnienie przekazywania aktow prawa miejscowego stanowionych przez organy gminy oraz innych
uchwatl do publikacji w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Opolskiego, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

8) przekazywanie w obowigzujacych terminach uchwat Rady Wojewodzie,

9) upowszechnianie w niezbednym zakresie tresci uchwat Rady na terenie miasta i sotectw oraz na tablicach
ogloszen Urzedu,

10) udzielanie pomocy radnym w sprawowaniu mandatu,

11) prowadzenie centralnego rejestru wnioskéw, opinii i interpelacji radnych oraz koordynowanie udzielania
odpowiedzi na wnioski, zgodnie ze Statutem i w terminach okre§lonych przez obowiazujace przepisy,

12) opracowywanie na potrzeby Rady materialow, informacji oraz wnioskow od jednostek pomocniczych
samorzadu gminnego,

13) udzial w opracowywaniu projektow dziatania Rady na okres kadencji, rocznych i okresowych planow
pracy Rady oraz informowanie zainteresowanych o zadaniach wynikajacych z uchwalonych programow
i planoéw,

14) opracowywanie na zlecenie Przewodniczacego Rady informacji, ocen, wnioskow dla potrzeb rady,

15) podejmowanie w zakresie zleconym przez Rade czynno$ci zmierzajagcych do zapewnienia
wspoldziatania rady z organizacjami dziatajacymi na terytorium gminy,

16) wspoltdzialanie w zakresie ustalonym przez Rade w planowaniu i organizowaniu konsultacji spotecznych
oraz podawaniu ich wynikow do wiadomosci publiczne;j,

17) udzial w przygotowywaniu projektow wystapien Przewodniczacego Rady oraz przewodniczacych
komisji Rady,

18) organizowanie i obstuga narad i spotkan zwotywanych przez Przewodniczacego Rady,
19) prowadzenie korespondencji Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacych Rady,

20) prowadzenie spraw zwigzanych z wygasnieciem mandatéw radnych, zmianami w sktadzie osobowym
Rady,

21) udzial w organizowaniu przez rade uroczystych obchodow $wiat panstwowych i lokalnych,
22) opracowywanie sprawozdan i informacji z dzialalnosci Rady.
2. w zakresie organizowania wspotpracy z sottysami:
1) wykonywanie zadan zwigzanych z wyborami sottysow i rad soteckich,
2) prowadzenie petnej dokumentacji zwigzanej z wyborami soltysow i rad soteckich,
3) prowadzenie dokumentacji dotyczacej zebran wiejskich i posiedzen rad soteckich,
4) opracowywanie statutow organdw pomocniczych i dokonywanie w nich zmian,
5) pomoc i koordynacja w zakresie planowania i wykorzystywania funduszu soteckiego.
3. wykonywanie zadan zwigzanych z wyborami tawnikow,
4. prowadzenie rejestru odznaczen i wyrdznien gminnych,

5. obstuga organizacyjno-administracyjna Gminnej Rady Senioréw.”.
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§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Burmistrz Krapkowic

Andrzej Kasiura
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UZASADNIENIE

Na mocy art. 33 ust. 1-2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2022 po0z.559) burmistrz wykonuje zadania przy pomocy urzedu. Organizacj¢ i zasady
funkcjonowania urzedu okresla regulamin organizacyjny, nadany w drodze zarzadzenia.
Podjecie niniejszego zarzadzenia wynika ze zmian organizacyjnych zmierzajacych do jak
najlepszego wykorzystania potencjatu ludzkiego, jak i zapewnienia odpowiedniego poziomu
zaspokajania potrzeb wspoélnoty lokalnej. Bioragc powyzsze pod uwage, wydanie zarzadzenia
jest zasadne.

Sporzadzita: Matgorzata Meisner
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